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            บันทึกขอความ 
สวนราชการ   กลุมงานแผนงาน และพัฒนาคุณภาพ (พัฒนาคุณภาพ)  คณะวิศวกรรมศาสตร  โทร.๗๐๘๖ 
ท่ี  มอ ๒๐๕/            วันท่ี ๕ มีนาคม ๒๕๕๓ 
เร่ือง      ขออนุมัติหลักการโครงการอบรมใหความรูกิจกรรมการจดัการความรูประจําปการศึกษา ๒๕๕๓ 

เรียน     คณบด ี
 
ตามมติท่ีประชุม คณะกรรมการจัดการความรู (KM) เม่ือวันท่ี ๒๗ เมษายน ๒๕๕๓ ณ หองประชุม๓ 

นั้น คณะกรรมการการจัดการความรู (KM) มีมติเห็นชอบใหมีการดําเนินการจัดอบรมใหความรูกิจกรรมการ
จัดการความรู ประจําปการศึกษา ๒๕๕๓ เพื่อเปนการสรางความรูความเขาใจเกี่ยวกับกิจกรรมการจัดการ
ความรู ใหความตอเนื่องและเปนการกระตุนเตือนแกบุคลากร รวมท้ังบุคลากรรุนใหมท่ีเขามาปฏิบัติงานใน
คณะวิศวกรรมศาสตร ใหมีความรูความเขาใจในกิจกรรมการจัดการความรู โดยมีรายละเอียดโครงการตาม
เอกสารท่ีแนบ  

 
ในการน้ี  จึงใครขออนุมัติในหลักการโครงการดังกลาว ประจําปการศึกษา ๒๕๕๓ เปนจํานวนเงิน 

๑๔,๑๐๐.-  บาท (หนึ่งหม่ืนส่ีพันหนึ่งรอยบาทถวน) โดยถัวเฉล่ียจายทุกรายการและเบิกคาใชจายตามท่ีจายจริง 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
                                                                             
 
 
 
             (ผูชวยศาสตราจารย ดร.รัญชนา   สินธวาลัย) 
      ผูชวยคณบดีฝายพัฒนาระบบคุณภาพ 

                         ประธานคณะกรรมการการจัดการความรู  
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โครงการอบรมใหความรูกิจกรรมการจัดการความรู คณะวิศวกรรมศาสตร 
 

๑. โครงการ อบรมเทคนิคการเขียนข้ันตอนการปฏิบัติงาน (K-Procedure) และ FAQs 
 

๒. หลักการและเหตุผล 
  ตามท่ีคณะวิศวฯ ไดมีการเสริมสรางระบบการจัดการความรู (KM)  และการจัดเก็บองคความรูอยาง
เปนระบบเพื่อใหเกิดเปนองคความรูของคณะฯ โดยคณะวิศวกรรมศาสตรไดมีการแลกเปล่ียนเรียนรู ผานเว็บ
ไซดการจัดการความรูของคณะฯ นั้น ในการนี้ จึงเห็นควรใหมีการจัดการอบรมใหความรูเกี่ยวกับการจัดการ
ความรู (KM) ในเร่ืองของเทคนิคการเขียนข้ันตอนการปฏิบัติงาน (K-Procedure) และ FAQs ท้ังนี้เพื่อให
อาจารย และบุคลากรมีความรูความเขาใจถึงการจัดการความรู / เทคนิคการเขียน K- Procedure (การเขียน
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน) และ FAQs เพื่อจัดเก็บรวบรวมองคความรูในคณะวิศวกรรมศาสตร ตอไป  
 

๓. วัตถุประสงค 
๑. เพื่อใหอาจารย และบุคลากรคณะวิศวฯ มีความรูความเขาใจในเร่ืองของการจัดการความรู KM ได

อยางถูกตอง 
๒. เพื่อใหเกิดการแลกเปล่ียนเรียนรูรวมกัน ท้ังภายในและภายนอกองคกร 

 ๓. เพื่อใหอาจารย และบุคลากร คณะวิศวฯ มีความรูความเขาใจในการเขียน K- Procedure (การเขียน
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน) และ FAQs ใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน ใหเจาหนาท่ีทานอ่ืน สามารถปฏิบัติงาน
แทนกันได เม่ือเจาหนาท่ี ท่ีรับผิดชอบไมอยู และลดขอสักถามซํ้าๆ  
 

๔. วิธีการดําเนินการ 
   การบรรยายใหความรู   การฝกปฏิบัติ  กรณีศึกษา   
  

๕. ระยะเวลาดําเนินการ 
  กําหนดจัด ๒ คร้ัง/ปการศึกษา      

คร้ังท่ี ๑ ชวงเดือนธันวาคม  ๒๕๕๓ คร้ังท่ี ๒ ชวงเดือนเมษายน ๒๕๕๔ 
 
๖. สถานท่ีดําเนินการ 
 หองประชุมมงคลสุข   คณะวิศวกรรมศาสตร   มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 
 
๗. ผูรับผิดชอบ 
 - คณะกรรมการการจัดการความรู คณะวิศวกรรมศาสตร 
 - กลุมแผนงานและพัฒนาคุณภาพ (พัฒนาคุณภาพ) คณะวิศวกรรมศาสตร โทร ๗๔๐๙ 
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 ๘. ผูเขารวม 
 อาจารย และบุคลากรคณะวิศวกรรมศาสตร  จํานวน ๕๐ คน/คร้ัง 
 

๙. งบประมาณดําเนินการ (ขอถัวจายทุกรายการ) โดยเบกิจายตามท่ีจายจริง 
 คร้ังท่ี ๑ ชวงเดือนธันวาคม ๒๕๕๓ 

- คาตอบแทนวิทยากรภาคบรรยาย         จํานวน ๑ คน X ๖๐๐ บาท X ๓ ชม.  =  ๑,๘๐๐.-บาท 
 - คาอาหารวางและเคร่ืองดื่ม                   จํานวน ๕๐ คนX ๒๕ บาท X ๑ ม้ือ   =  ๑,๒๕๐.-บาท 
 - คาอาหารกลางวัน           จํานวน ๕๐ คนX ๘๐ บาท X ๑ ม้ือ   =  ๔,๐๐๐.-บาท 
 - รวมเปนเงินท้ังส้ิน คร้ังท่ี ๑ (เจด็พันหาสิบบาทถวน)    =  ๗,๐๕๐.-บาท 

 
คร้ังท่ี ๒ ชวงเดือนเมษายน ๒๕๕๔ 

- คาตอบแทนวิทยากรภาคบรรยาย         จํานวน ๑ คน X ๖๐๐ บาท X ๓ ชม.  =  ๑,๘๐๐.-บาท 
 - คาอาหารวางและเคร่ืองดื่ม                   จํานวน ๕๐ คนX ๒๕ บาท X ๑ ม้ือ   =  ๑,๒๕๐.-บาท 
 - คาอาหารกลางวัน           จํานวน ๕๐ คนX ๘๐ บาท X ๑ ม้ือ   =  ๔,๐๐๐.-บาท 
 - รวมเปนเงินท้ังส้ิน คร้ังท่ี ๒ (เจด็พันหาสิบบาทถวน)    =  ๗,๐๕๐.-บาท 
        
       - รวมเปนเงินท้ังส้ิน (หนึ่งหม่ืนส่ีพนัหนึ่งรอยบาทถวน)     =  ๑๔,๑๐๐.-บาท 
 
๑๐. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

1. อาจารย และบุคลากรคณะวิศวฯ มีความรูความเขาใจในเร่ืองของการจัดการความรู KM ไดอยางถูกตอง 
2. เกิดการแลกเปล่ียนเรียนรูรวมกัน ท้ังภายในและภายนอกองคกรเพ่ิมข้ึน 

 3. อาจารย และบุคลากร คณะวิศวฯ มีความรูความเขาใจในการเขียน K- Procedure (การเขียนข้ันตอน
การปฏิบัติงาน) และใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน ใหเจาหนาท่ีทานอ่ืน สามารถปฏิบัติงานแทนกันได เม่ือ
เจาหนาท่ี ท่ีรับผิดชอบไมอยู 
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กําหนดการโครงการ KM สัญจร คณะวิศวกรรมศาสตร 

รุนท่ี 1 ในวันท่ี 2 กุมภาพันธ 2553 รุนท่ี 2 ในวันท่ี 16 กุมภาพันธ 2552 
รุนท่ี 3 ในวันท่ี 3 มีนาคม 2553 

 
 ภาคบรรยาย เวลา 09.00 น.- 12.00 น. ณ หองประชุมมงคลสุข 

เวลา 08.30 น. - 08.45 น.  ลงทะเบียน ณ บริเวณหนาหองประชุมมงคลสุข 
เวลา 08.45 น. -  08.50 น. รองคณบดีฝายวางแผนและพัฒนากลาวเปด 
เวลา  08.50 น. -  10.15 น. การจัดการความรู (KM) คือ?  
  แผนและกิจกรรม KM ของคณะฯ ท่ีทุกคนมีสวนรวมได 
  โดย ผูชวยศาสตราจารย ดร.รัญชนา  สินธวาลัย 
  (ผูชวยรองคณบดีฝายพัฒนาระบบคุณภาพ คณะวิศวกรรมศาสตร 
เวลา 10.15 น. - 10.30 น. พักรับประทานอาหารวาง 
เวลา 10.30 น. - 12.00 น. การเขียน K- Procedure (การเขียนข้ันตอนการปฏิบัติงาน)  
  โดย ผูชวยศาสตราจารย ดร.รัญชนา  สินธวาลัย 
  (ผูชวยรองคณบดีฝายพัฒนาระบบคุณภาพ คณะวิศวกรรมศาสตร 
เวลา 12.00 น. - 13.00 น. พักรับประทานอาหารเท่ียง 
 

 ภาคปฏิบัติ เวลา 13.00 น.- 16.30 น. ณ หองปฏิบัติการคอมพิวเตอรฯ 2 และ 4  ช้ัน 3 อาคารวิจัย
วิศวกรรมประยุกต สิรินธร 

เวลา  13.00 น. - 14.30 น. อบรมการเขียนบันทึก Blog โดยเจาหนาท่ี พัฒนาคุณภาพคณะฯ 
  (นางสาวนพเกา   มวงอุม  และ นางสาวธัญลักษณ  โกมัย) 
เวลา 14.30 น. - 14.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 
เวลา  14.45 น. - 16.30 น. อบรมการเขียนบันทึก Blog (ตอ) โดยเจาหนาท่ีพัฒนาคุณภาพคณะฯ 
  (นางสาวนพเกา   มวงอุม  และ นางสาวธัญลักษณ  โกมัย) 
 
* หมายเหต ุ รุนท่ี 1  ภาคปฏิบัติ เวลา 13.00 น.- 16.30 น. อบรม ณ หองปฏิบัติการคอมพิวเตอรฯ 2  
  รุนท่ี 2 และ 3 ภาคปฏิบัติ เวลา 13.00 น.- 16.30 น. อบรม ณ หองปฏิบัติการคอมพิวเตอรฯ 4 
 
 
 


