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              บันทึกขอความ 
สวนราชการ   กลุมงานแผนงาน และพัฒนาคุณภาพ (พัฒนาคุณภาพ)  คณะวิศวกรรมศาสตร  โทร.๗๔๐๙ 
ท่ี  มอ ๒๐๕/๓๔๐           วันท่ี    ๒๓   พฤศจิกายน ๒๕๕๓ 
เร่ือง     ขอเชิญเขารวมโครงการอบรมใหความรูกิจกรรมการจัดการความรูประจําปการศึกษา ๒๕๕๓ 

เรียน     หัวหนาภาควิชา / หัวหนากลุมงาน / หวัหนาฝาย / ผอ.สถานวิจัย / ผอ.หลักสูตร 
 

 เนื่องดวยคณะกรรมการการจัดการความรู (KM) คณะวิศวกรรมศาสตร ไดมีกําหนดจัดอบรมให
ความรูกิจกรรมการจัดการความรูประจําปการศึกษา ๒๕๕๓ ในเร่ืองของเทคนิคการเขียนข้ันตอนการ
ปฏิบัติงาน (K-Procedure) และ FAQs  ขึ้น ในวันพฤหัสบดีท่ี ๒ ธันวาคม ๒๕๕๓  เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๓.๐๐ น.            
ณ หองปฏิบัติการคอมพิวเตอรฯ ๔ ชั้น ๓  อาคารวิจัยวิศวกรรมประยุกตสิรินธร   คณะวิศวกรรมศาสตร  
ท้ังนี้เพื่อใหอาจารย และบุคลากรมีความรูความเขาใจถึงการจัดการความรู / เทคนิคการเขียน K- Procedure 
(การเขียนข้ันตอนการปฏิบัติงาน) และ FAQs โดยจัดเก็บรวบรวมเปนองคความรูในคณะวิศวกรรมศาสตร 
ตอไป ตามรายละเอียดท่ีแนบ  

  
  ในการนี้ จึงใครขอใหทางภาควิชาฯ/หนวยงาน เสนอช่ือผูเขารวมอบรมอยางนอยภาควิชา / 
หนวยงานละ  ๒ ทาน มายังกลุมงานแผนงานและพัฒนาคุณภาพ (พัฒนาคุณภาพ) หรือแจงมาท่ี E-mail : 
mnoppakao@eng.psu.ac.th   ภายในวันท่ี ๒๙ พฤศจิกายน ๒๕๕๓    

  
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาเสนอช่ือผูเขารวมอบรมฯ 
 

                                   
 
 
                                                                                    (ดร.สุธรรม  สุขมณ)ี 
           รองคณบดฝีายวางแผนและพัฒนา 
 
 

 
 
 

ดวนที่สุด 
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โครงการอบรมใหความรูกิจกรรมการจัดการความรู คณะวิศวกรรมศาสตร 
 

๑. โครงการ อบรมเทคนิคการเขียนข้ันตอนการปฏิบัติงาน (K-Procedure) และ FAQs 
 

๒. หลักการและเหตุผล 
  ตามท่ีคณะวิศวฯ ไดมีการเสริมสรางระบบการจัดการความรู (KM)  และการจัดเก็บองคความรูอยาง
เปนระบบเพื่อใหเกิดเปนองคความรูของคณะฯ โดยคณะวิศวกรรมศาสตรไดมีการแลกเปล่ียนเรียนรู ผานเว็บ
ไซดการจัดการความรูของคณะฯ นั้น ในการนี้ จึงเห็นควรใหมีการจัดการอบรมใหความรูเกี่ยวกับการจัดการ
ความรู (KM) ในเร่ืองของเทคนิคการเขียนข้ันตอนการปฏิบัติงาน (K-Procedure) และ FAQs ท้ังนี้เพื่อให
อาจารย และบุคลากรมีความรูความเขาใจถึงการจัดการความรู / เทคนิคการเขียน K- Procedure (การเขียน
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน) และ FAQs เพื่อจัดเก็บรวบรวมองคความรูในคณะวิศวกรรมศาสตร ตอไป  
 

๓. วัตถุประสงค 
๑. เพื่อใหอาจารย และบุคลากรคณะวิศวฯ มีความรูความเขาใจในเร่ืองของการจัดการความรู KM ได

อยางถูกตอง 
๒. เพื่อใหเกิดการแลกเปล่ียนเรียนรูรวมกัน ท้ังภายในและภายนอกองคกร 

 ๓. เพื่อใหอาจารย และบุคลากร คณะวิศวฯ มีความรูความเขาใจในการเขียน K- Procedure (การเขียน
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน) และ FAQs ใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน ใหเจาหนาท่ีทานอ่ืน สามารถปฏิบัติงาน
แทนกันได เม่ือเจาหนาท่ี ท่ีรับผิดชอบไมอยู และลดขอสักถามซํ้าๆ  
 

๔. วิธีการดําเนินการ 
   การบรรยายใหความรู   การฝกปฏิบัติ  กรณีศึกษา   
  

๕. ระยะเวลาดําเนินการ 
  กําหนดจัด ๒ คร้ัง/ปการศึกษา      

คร้ังท่ี ๑ ชวงเดือนธันวาคม  ๒๕๕๓ คร้ังท่ี ๒ ชวงเดือนเมษายน ๒๕๕๔ 
 
๖. สถานท่ีดําเนินการ 
 หองประชุมมงคลสุข   คณะวิศวกรรมศาสตร   มหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 
 
๗. ผูรับผิดชอบ 
 - คณะกรรมการการจัดการความรู คณะวิศวกรรมศาสตร 
 - กลุมแผนงานและพัฒนาคุณภาพ (พัฒนาคุณภาพ) คณะวิศวกรรมศาสตร โทร ๗๔๐๙ 
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 ๘. ผูเขารวม 
 อาจารย และบุคลากรคณะวิศวกรรมศาสตร  จํานวน ๕๐ คน/คร้ัง 
 

๙. งบประมาณดําเนินการ (ขอถัวจายทุกรายการ) โดยเบกิจายตามท่ีจายจริง 
 คร้ังท่ี ๑ ชวงเดือนธันวาคม ๒๕๕๓ 

- คาตอบแทนวิทยากรภาคบรรยาย         จํานวน ๑ คน X ๖๐๐ บาท X ๓ ชม.  =  ๑,๘๐๐.-บาท 
 - คาอาหารวางและเคร่ืองดื่ม                   จํานวน ๕๐ คนX ๒๕ บาท X ๑ ม้ือ   =  ๑,๒๕๐.-บาท 
 - คาอาหารกลางวัน           จํานวน ๕๐ คนX ๘๐ บาท X ๑ ม้ือ   =  ๔,๐๐๐.-บาท 
 - รวมเปนเงินท้ังส้ิน คร้ังท่ี ๑ (เจด็พันหาสิบบาทถวน)    =  ๗,๐๕๐.-บาท 

 
คร้ังท่ี ๒ ชวงเดือนเมษายน ๒๕๕๔ 

- คาตอบแทนวิทยากรภาคบรรยาย         จํานวน ๑ คน X ๖๐๐ บาท X ๓ ชม.  =  ๑,๘๐๐.-บาท 
 - คาอาหารวางและเคร่ืองดื่ม                   จํานวน ๕๐ คนX ๒๕ บาท X ๑ ม้ือ   =  ๑,๒๕๐.-บาท 
 - คาอาหารกลางวัน           จํานวน ๕๐ คนX ๘๐ บาท X ๑ ม้ือ   =  ๔,๐๐๐.-บาท 
 - รวมเปนเงินท้ังส้ิน คร้ังท่ี ๒ (เจด็พันหาสิบบาทถวน)    =  ๗,๐๕๐.-บาท 
        
       - รวมเปนเงินท้ังส้ิน (หนึ่งหม่ืนส่ีพนัหนึ่งรอยบาทถวน)     =  ๑๔,๑๐๐.-บาท 
 
๑๐. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

1. อาจารย และบุคลากรคณะวิศวฯ มีความรูความเขาใจในเร่ืองของการจัดการความรู KM ไดอยางถูกตอง 
2. เกิดการแลกเปล่ียนเรียนรูรวมกัน ท้ังภายในและภายนอกองคกรเพ่ิมข้ึน 

 3. อาจารย และบุคลากร คณะวิศวฯ มีความรูความเขาใจในการเขียน K- Procedure (การเขียนข้ันตอน
การปฏิบัติงาน) และใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน ใหเจาหนาท่ีทานอ่ืน สามารถปฏิบัติงานแทนกันได เม่ือ
เจาหนาท่ี ท่ีรับผิดชอบไมอยู 
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กําหนดการโครงการอบรมใหความรูกจิกรรมการจัดการความรูประจําปการศึกษา ๒๕๕๓ 
ในวันพฤหัสบดีท่ี ๒ ธันวาคม ๒๕๕๓  เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๓.๐๐ น.  

ณ หองปฏิบติัการคอมพิวเตอรฯ ๔ ชัน้ ๓  อาคารวิจัยวิศวกรรมประยุกตสิรินธร 
------------------------------------- 

 
๐๘.๓๐ – ๐๘.๔๕ น. ลงทะเบียน  
๐๘.๔๕ – ๐๙.๐๐ น. ประธานคณะกรรมการจัดการความรู กลาวเปด 
๐๙.๐๐  – ๑๐.๓๐ น. อบรมใหความรูกิจกรรมการจัดการความรู KM  

เทคนิคการเขียนข้ันตอนการปฏิบัติงาน (K-Procedure) และ FAQs 
   โดยผูชวยศาสตราจารย ดร.กลางเดือนโพชนา หัวหนาภาควิชาวิศวกรรมอุตสาหการ 

ท่ีปรึกษาคณะกรรมการจัดการความรู คณะวิศวกรรมศาสตร (ภาคบรรยาย) 
๑๐.๓๐  – ๑๐.๑๕ น. พักรับประทานอาหารวางและเคร่ืองดื่ม  
๑๐.๑๕  – ๑๒.๑๕ น. อบรมใหความรูกิจกรรมการจัดการความรู KM (ตอ) 

เทคนิคการเขียนข้ันตอนการปฏิบัติงาน (K-Procedure) และ FAQs 
   โดยผูชวยศาสตราจารย ดร.กลางเดือนโพชนา หัวหนาภาควิชาวิศวกรรมอุตสาหการ 

ท่ีปรึกษาคณะกรรมการจัดการความรู คณะวิศวกรรมศาสตร (ภาคปฏิบัติ) 
๑๒.๑๕ – ๑๓.๐๐ น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 
 

-------------------------------------------- 
 
หมายเหตุ : กําหนดการอาจจะมีการเปล่ียนแปลงไดตามความเหมาะสม 
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แบบตอบรับ 
แจงชื่อผูเขารวมโครงการอบรมใหความรูกิจกรรมการจัดการความรูประจําปการศึกษา ๒๕๕๓ 

ในวันพฤหัสบดีท่ี ๒ ธันวาคม ๒๕๕๓  เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๓.๐๐ น.  
ณ หองปฏิบติัการคอมพิวเตอรฯ ๔ ชัน้ ๓  อาคารวิจัยวิศวกรรมประยุกตสิรินธร 

 
 

ภาควิชา/หนวยงาน ........................................................................................................................ 
ลําดับท่ี ชื่อ - สกุล ตําแหนง 

   
   
   
   
   
   
   
   
 

 

กรุณากรอกแบบตอบรบัสงคืนท่ี กลุมงานแผนงานและพัฒนาคุณภาพ (พัฒนาคุณภาพ) 
ภายในวันท่ี ๒๙ พฤศจิกายน ๒๕๕๓ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


