Checklist สำหรับเกณฑ์การผ่านการประเมิน FAQs
ทำเครื่องหมาย / ในกล่องที่กำหนด เมื่อท่านพิจารณาว่าได้ดำเนินการตามแต่ละข้อ กรณีขาดข้อใดๆ คณะกรรมการอาจพิจารณาให้ FAQs ของท่านไม่ผ่านการประเมิน

(1)  เป็น FAQs ของภาควิชา / กลุ่มงาน / ทีมวิจัย /หน่วยวิจัย / สถานวิจัย และอื่นๆ ตามที่กำหนดในเงื่อนไขการส่งผลงาน
(2) มีการจัดทำ FAQs ตาม Template ที่กำหนด หรือปรับปรุงใกล้เคียง
(3)  มี FAQs ที่เชื่อมโยงกับภารกิจหลักของหน่วยงาน อย่างน้อย 20 ข้อ
(4) มีการระบุคำตอบที่ครบถ้วน เพื่อให้ผู้อ่านเข้าใจและดำเนินการได้ 
(5)  การจัดส่งผลงาน
5.1 กรณีจัดทำเป็น website และแขวนไว้ที่ web ของหน่วยงานต้นสังกัด สามารถระบุเพียง Link เพื่อให้กรรมการเข้าไปตรวจสอบได้ 
5.2 กรณีจัดทำเป็น Hard Copy ให้จัดส่งเอกสารมาอย่างสมบูรณ์เพื่อให้กรรมการตรวจสอบ  

(6) หากมีเอกสาร หรือระเบียบที่เกี่ยวข้อง  ได้มีการแสดงเอกสาร หรือ website อย่างครบถ้วน 
6.1กรณีจัดทำเป็น website ได้เชื่อมโยงการ download file หรือ website อย่างสมบูรณ์  
6.2 กรณี Hard copy ได้แนบ file ใส่แผ่น CD และเขียนการเชื่อมโยง file ในเอกสาร 

(7)  FAQs ดังกล่าว ผ่านการตรวจสอบจากหัวหน้าหน่วยงาน 



ลงชื่อ ……………………………………………….ตัวแทน/ ผู้ส่ง FAQs  

             (………………………………………….)

หัวหน้าหน่วยงาน ได้ตรวจความถูกต้อง และสมบูรณ์
ลงชื่อ ……………………………………………………….หัวหน้าหน่วยงาน
(…………………………………………………….)

