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-ตัวอยางการรายงานตามระเบียบฯ ขอ 6- งวดที่สอง 
ชื่อหนวยงาน   สํานักบริหารพัสดุ กรมสารขัณฑ 

รายงานผลการติดตามการปฏิบัติตามแผนการปรับปรงุการควบคุมภายใน 
สําหรับงวดปสิ้นสุดวันที่ 30 เดือน กันยายน พ.ศ. 2548  

 

วัตถุประสงคของ 
การควบคุม 

(1) 

จุดออนของการควบคุม     
หรือความเสี่ยงที่ยังมีอยู 

(2) 

งวด/เวลาที่
พบจุดออน 

(3) 

การปรับปรุง 
 

(4) 

กําหนดเสร็จ/ 
ผูรับผิดชอบ 

(5) 

สถานะการ
ดําเนินการ* 

(6) 

วิธีการติดตามและสรุปผลการประเมิน/       
ขอคิดเห็น 

(7) 
การบริหารพัสดุที่    
จัดหาใหกับสถาบัน
พัฒนาฝมือแรงงาน 
1. การกําหนดความ
ตองการพัสดุ เพื่อให
การจัดซื้อพัสดตุรง
กับความตองการ
และเพียงพอตอการ
ใชงาน 

 
 
 
1.1 การกําหนดความตองการ
พัสดุประเภทอุปกรณการฝก
ยังพบวาผูตองการใชพัสดุ
สวนใหญไมไดแจง             
รายละเอียดคุณลักษณะของ
พัสดุที่ตองการใหชัดเจน  
เนื่องจากระเบียบแนวปฏิบัติฯ 
กําหนดไวไมชัดเจน 

 
 
 
งวดสิ้นสุด 
30 มิ.ย. 46 
และ งวด
สิ้นสุด 30 
ก.ย. 47 

 
 
 
1.1.1 ปรับปรุงระเบียบแนวปฏิบัติฯให
มีขอกํ าหนดเพิ่ม เติม  สําหรับพัสดุ
ประเภทซึ่งมีลักษณะพิเศษ อยางเชน 
อุปกรณการฝก  พรอมทั้งสั่งการให  
ผูบังคับบัญชาระดับถัดไปสอบทาน  
ข อ กํ า ห น ด แ ล ะ ติ ด ต า ม ผ ล ก า ร
ดําเนินการใหเปนไปตามที่กําหนด 
 
 
 
 

 
 
 
31 ม.ค. 48 /
อธิบดีกรม   
สารขัณฑและ
สํานักกฎหมาย 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
1 . 1 . 1  ไ ด ศึ ก ษ า ร า ย ล ะ เ อี ย ด ร ะ เ บี ย บ  
แนวปฏิบัติฯแลวมีขอกําหนดที่เหมาะสมกับ
พัสดุประเภทซึ่งมีลักษณะพิเศษอยางเชน 
อุปกรณการฝก และจากการสอบทานรายงาน
ผลการปฏิบัติงานประจําเดือนของสํานัก
บริหารพัสดุ และการสอบถามในที่ประชุม  
ผูบริหาร  ซึ่ งมีผู แทนทุกสํ านัก  เข าร วม  
ทราบว าไมมีปญหาในการปฏิ บัติฯตาม  
ขอกําหนดที่เพิ่มเติมเหลานี้ 
 
 

แบบติดตาม-ปย.3  
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วัตถุประสงคของ 

การควบคุม 
(1) 

จุดออนของการควบคุม     
หรือความเสี่ยงที่ยังมีอยู 

(2) 

งวด/เวลาที่
พบจุดออน 

(3) 

การปรับปรุง 
 

(4) 

กําหนดเสร็จ/ 
ผูรับผิดชอบ 

(5) 

สถานะการ
ดําเนินการ* 

(6) 

วิธีการติดตามและสรุปผลการประเมิน/       
ขอคิดเห็น 

(7) 
1.1.2 จัดใหมีแบบฟอรมการแจงความ
ตองการสําหรบัพัสดุประเภทซึ่งมี
ลักษณะพิเศษ  โดยกําหนดใหระบุ    
รายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุที่
ตองการใหชัดเจน และครบถวน     
รวมทั้งใหมีรูปแบบที่งายแกการระบุ
ขอมูล เพื่ออํานวยความสะดวกแก       
ผูแจงความตองการ 
 
1.1.3 พัฒนาระบบการสอบถามความ
ตองการใชพัสดุเปนแบบออนไลน    
เพิ่มเติมในระบบการบริหารงานพัสดุที่
ใชอยูเดิม โดยบันทึกประเภทและ     
รายละเอียดคุณลักษณะพัสดุ ไวใน   
ฐานขอมูลการบริหารพัสดุ เพื่อใหผูใช
พัสดุสามารถสอบถามขอมูลและแจง
ความตองการใชพัสดุผานทางระบบ
คอมพิวเตอรที่ติดตั้งไว และใชงาน
ประจําอยูแลวไดอยางสะดวก 
 

28 ก.พ. 48 /
อธิบดีกรม
สารขัณฑและ
สํานักบริหาร
พัสดุ  
 
 
 
 
31 ม.ีค. 48 /
อธิบดีกรม
สารขัณฑ
สํานักบริหาร
พัสดุและศูนย   
คอมพิวเตอร  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
0 
 
 
 
 
 
 

1.1.2 ไดสอบถามและสังเกตการณการ
ปฏิบัติงานของเจาหนาที่พัสดุและผูใชพัสดุ 
พบวาไดมีการนําแบบฟอรมการแจงความ
ตองการพัสดุไปใช และมีการใหขอเสนอแนะ
ในการปรับปรุงแบบฟอรม จนถึงปจจุบันมี
การปรับแบบฟอรม จนสามารถใชไดดี ลด
ความเสี่ยงเรื่องการแจงความตองการไม
ชัดเจนไดในระดับที่นาพอใจ 
 
1.1.3  ไดประชุมผูที่เกี่ยวของทราบวาสํานัก
บรหิารพัสดุ ยังอยูในระหวางการจัดทํา      
รายการพัสดุทั้งหมดโดยแยกตามประเภท
และรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุ       
ศูนยคอมพิวเตอรจงึยังไมสามารถพัฒนา
ระบบการสอบถามและแจงความตองการใช
พัสดุเปนแบบออนไลนได เนื่องจากตองรอ
ขอมูลเหลานี้ เพื่อนํามาสรางฐานขอมูล
คอมพิวเตอร 



 

 

ข - 63  
วัตถุประสงคของ 

การควบคุม 
(1) 

จุดออนของการควบคุม     
หรือความเสี่ยงที่ยังมีอยู 

(2) 

งวด/เวลาที่
พบจุดออน 

(3) 

การปรับปรุง 
 

(4) 

กําหนดเสร็จ/ 
ผูรับผิดชอบ 

(5) 

สถานะการ
ดําเนินการ* 

(6) 

วิธีการติดตามและสรุปผลการประเมิน/       
ขอคิดเห็น 

(7) 
2.เพื่อใหการจัดซื้อ
อุปกรณการฝกและ
เครื่องจักรใหกับ
สถาบันพัฒนาฝมือ
แรงงานเปนไปใน
จํานวนที่เหมาะสม
และจัดซื้อทันตาม
กําหนดเวลา 

2.1 มีการจัดซือ้พัสดุประเภท
อุปกรณการฝกและเครื่องจักร
มากเกินความจําเปน เนื่องจาก
ยังไมมีการกําหนดเกณฑการ
พิจารณาวาเมื่อไรควรซือ้และ
ซื้อในปริมาณเทาไร  หรือไมมี
การกําหนดจุดสั่งซื้อ ทําใหมี
พัสดุคงคลังมากเกินกวาที่ควร 

ต.ค. 47 จัดทํามาตรฐานกําหนดปริมาณการใช
พัสดุแตละชนิดและกําหนดเวลาที่
ตองการใชพัสดุโดย 
2.1.1 สํารวจขอมูลการใชยอนหลัง 
สามปสําหรับพัสดุประเภทอุปกรณ 
การฝกและเครื่องจักร 
 

 
 
 
31 ม.ค. 48 / 
สํานักบริหาร
พัสดุ 

 
 
 
0 

 
 
 
2.1.1 ไดประชุมผูที่เกี่ยวของทราบวาสํานัก
บริหารพัสดุ ยังอยูในระหวางการรวบรวม   
ขอมูลการใชพัสดุประเภทอุปกรณการฝกและ
เครื่องจักร ซึ่งตองใชเวลานาน  เนื่องจากใน
อดีตสํานักบริหารพัสดุไมไดใหความสําคัญ
กับการบันทึกและจัดเก็บขอมูลประเภทนี้ให
เปนระบบที่ดี 

   2.1.2 นําขอมูลสถิติการใชที่ไดจากการ
สํารวจมาวิเคราะหและจัดทํามาตรฐาน
กําหนดปริมาณการใชพัสดุแตละชนิด
และกําหนดเวลาที่ตองการใชรวมทั้ง
กําหนดจุดสั่งซือ้ 
 

31 ม.ีค. 48 / 
สํานักบริหาร
พัสดุ 

X 2.1.2 ยังไมสามารถเริ่มดําเนินการ  เนื่องจาก
ตองรอขอมูลสถิติการใชพัสดุ 

 2.2………………………… 
....................................……. 
 
 

 2.2.1………………………………… 
...........................................…………. 

.................... 

.................... 
 2.2.2 ................................................………. 

................................................…………….. 



 

 

ข - 64  
วัตถุประสงคของ 

การควบคุม 
(1) 

จุดออนของการควบคุม     
หรือความเสี่ยงที่ยังมีอยู 

(2) 

งวด/เวลาที่
พบจุดออน 

(3) 

การปรับปรุง 
 

(4) 

กําหนดเสร็จ/ 
ผูรับผิดชอบ 

(5) 

สถานะการ
ดําเนินการ* 

(6) 

วิธีการติดตามและสรุปผลการประเมิน/       
ขอคิดเห็น 

(7) 
3. เพื่อใหการบันทึก
บัญชีพัสดุถูกตอง 
ครบถวน เปน
ปจจุบันและเปนไป
ตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวา
ดวยการพัสดุ      
พ.ศ. 2535 และที่  
แกไขเพิ่มเติม 

3.1 ไมมีการตรวจนับพัสดุ
เพื่อเปรียบเทียบกับบัญชีพัสดุ
ตามที่กําหนดในระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีวาดวย
การพัสดุ พ.ศ. 2535 และที่ 
แกไขเพิ่มเติมขอ 35 

ต.ค. 47 3.1.1 พิจารณาดาํเนินการกับผูรบัผิดชอบ
ตามควรแกกรณี และสั่งกําชับให
ดําเนินการตามคําสั่งใหแลวเสร็จใน
เวลาที่กําหนด 

28 ก.พ. 48 / 
อธิบดีกรม
สารขัณฑ  
สํานักบริหาร
พัสดุ  สํานัก
การเงินและ
การบัญชี 

 3.1.1 ไดมีการดาํเนินการกับผูรับผิดชอบตาม
ควรแกกรณีแลว และกําหนดใหดําเนินการ
ตรวจนับพัสดุ ใหแลวเสร็จภายในวันที่ 31 
ตุลาคม 2547 

   3.1.2  มอบหมายใหมีผูบังคับบัญชาซึ่ง
รับผิดชอบโดยตรงในการติดตามผล
การปฏิบัติตามคําสั่งฯ และรายงาน
ความคืบหนาใหทราบในการประชุม   
ผูบริหารของกรมฯ ทุกครั้ง 

ผูที่อธิบดี 
มอบหมาย 

 3.1.2  ไดมีการปฏิบัติตามที่ไดรับมอบหมาย
และคณะผูรับผิดชอบไดดําเนินการตรวจนับ
พัสดุ เสร็จตามกําหนดรวมทั้งไดมีการนําผล
การตรวจนับไปเปรียบเทียบกับบัญชีพัสดุ
ตามที่กําหนดในระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี   
วาดวยการพัสด ุพ.ศ. 2535 และที่แกไข      
เพิ่มเติมขอ  35   แลว 
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วัตถุประสงคของ 

การควบคุม 
(1) 

จุดออนของการควบคุม     
หรือความเสี่ยงที่ยังมีอยู 

(2) 

งวด/เวลาที่
พบจุดออน 

(3) 

การปรับปรุง 
 

(4) 

กําหนดเสร็จ/ 
ผูรับผิดชอบ 

(5) 

สถานะการ
ดําเนินการ* 

(6) 

วิธีการติดตามและสรุปผลการประเมิน/       
ขอคิดเห็น 

(7) 
 3.2………………………… 

....................................…. 
 

 3.2.1………………………………… 
...........................................………. 

.................... 

.................... 
 3.2 ................................................……….. 

................................................……………. 

4.           ฯลฯ 
 

ฯลฯ  ฯลฯ ฯลฯ  ฯลฯ 

 
 ∗  สถานะการดําเนินการ : 

 =  ดําเนินการแลว เสร็จตามกําหนด 
      =  ดําเนนิการแลว เสร็จลาชากวากําหนด 
    X    =  ยังไมดําเนินการ 
    0    =  อยูระหวางดําเนินการ 

ชื่อผูรายงาน    นายพัสดุ  บริหาร  
ตําแหนง   ผูอํานวยการสํานักบริหารพัสดุ 
วันที่   14    /  ตุลาคม      / 2548    




