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-ตัวอยางการรายงานตามระเบียบฯ ขอ 6- งวดแรก 
ชื่อหนวยงาน   สํานักบริหารพัสดุ  กรมสารขัณฑ 

แผนการปรับปรุงการควบคุมภายในระดับสวนงานยอย 
 ณ  วันที่ 30  เดือน กันยายน  พ.ศ. 2547 

วัตถุประสงคของ
การควบคุม 

 
(1) 

จุดออนของการควบคุมหรือ
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู 

 
(2) 

งวด/เวลา 
ที่พบ 

จุดออน 
(3) 

การปรับปรุง 
 
 

(4) 

กําหนดเสร็จ/ 
ผูรับผิดชอบ 

 
(5) 

หมายเหต ุ
 
 

(6) 
ฯลฯ 

ฯลฯ 
ฯลฯ ฯลฯ ฯลฯ ฯลฯ 

การบริหารพัสดุ 
ที่จัดหาใหกับ
สถาบันพัฒนา    
ฝมือแรงงาน 
1. การกําหนด
ความตองการ
พัสดุ เพื่อใหการ
จัดซื้อพัสดุตรง
กับความตองการ
และเพยีงพอตอ
การใชงาน 

 
 
 
 
1.1 การกําหนดความตองการ
พัสดุประเภทอุปกรณการฝก 
ยังพบวาผูตองการใชพัสด ุ
สวนใหญไมไดแจงรายละเอยีด   
คุณลักษณะของพัสดุที่ตองการ
ใหชัดเจน  เนือ่งจากระเบยีบ       
แนวปฏิบัตฯิ กําหนดไวไมชัดเจน 

 
 
 
 
งวดสิ้นสุด 
30 มิ.ย. 46 
และงวด
สิ้นสุด    
30 ก.ย. 47 

 
 
 
 
1.1.1 ปรับปรุงระเบียบแนวปฏิบัติฯใหมี       
ขอกําหนดเพิม่เติม สําหรับพัสดุประเภท 
อุปกรณการฝก  
1.1.2 จัดใหมีแบบฟอรมการแจงความ
ตองการสําหรับพัสดุประเภทซึ่งมีลักษณะ
พิเศษ  โดยกําหนดใหระบุรายละเอียด         
คุณลักษณะของพัสดุที่ตองการใหชัดเจนและ
ครบถวน  

 
 
 
 
31 ม.ค. 48 / 
อธิบดีกรมสารขัณฑ
และสํานักกฎหมาย 
28 ก.พ. 48 / 
อธิบดีกรมสารขัณฑ
และสํานักบรหิาร
พัสดุ 

 
 
 
 
งวดสิ้นสุด 30 ก.ย. 47 ไดติดตาม
ผลการปรับปรุงการควบคุมภายใน
ตามแผน ณ วนัที่ 30 มิ.ย. 46  
(แบบติดตาม ค.3) พบวายังมี       
จุดออนที่ตองปรับปรุงแกไข     
เพิ่มเติมจึงไดจดัทําแผนการ      
ปรับปรุง (ปย.3) ซึ่งจะติดตามผล
ในงวดตอไป (งวดสิ้นสุด 30 ก.ย. 48) 

แบบ ปย. 3 
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วัตถุประสงคของ

การควบคุม 
 

(1) 

จุดออนของการควบคุมหรือ
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู 

 
(2) 

งวด/เวลา 
ที่พบ 

จุดออน 
(3) 

การปรับปรุง 
 
 

(4) 

กําหนดเสร็จ/ 
ผูรับผิดชอบ 

 
(5) 

หมายเหต ุ
 
 

(6) 
   1.1.3 ใชพัสดุเปนแบบออนไลน เพิ่มเติมใน

ระบบการบริหารงานพัสดทุี่ใชอยูเดิม โดย
บันทึกประเภทและรายละเอียดคุณลักษณะ
พัสดุ ไวในฐานขอมูลการบริหารพัสดุ เพือ่ให
ผูใชพัสดุสามารถสอบถามขอมูลและแจง
ความตองการใชพัสดุผานทางระบบ
คอมพิวเตอรที ่ติดตั้งไว และใชงานประจํา  
อยูแลวไดอยางสะดวก 

31 มี.ค. 48 / 
สํานักบริหารพัสดุ  
ศูนยคอมพวิเตอร 
และอธิบดีกรม    
สารขัณฑ 
 
 
 

 

2. เพื่อใหการ
จัดซื้ออุปกรณการ
ฝกและเครื่องจักร
ใหกับสถาบัน
พัฒนาฝมือ
แรงงานเปนไปใน
จํานวนที่เหมาะสม
และจัดซื้อทันตาม
กําหนดเวลา 
 
 

2.1 มีการจัดซือ้พัสดุประเภท
อุปกรณการฝกและเครื่องจกัร
มากเกินความจําเปน  เนื่องจาก
ยังไมมีการกําหนดเกณฑการ
พิจารณาวาเมือ่ไรควรซื้อและ
ซื้อในปริมาณเทาไร  หรือไมมี
การกําหนดจุดสั่งซื้อ ทําใหมี
พัสดุคงคลังมากเกินกวาที่ควร 

งวดสิ้นสุด 
30 ก.ย. 47 

จัดทํามาตรฐานกําหนดปริมาณการใชพัสดุ   
แตละชนิดและกําหนดเวลาที่ตองการใช โดย 
2.1.1 สํารวจขอมูลการใชยอนหลังสามป
สําหรับพัสดุประเภทอุปกรณการฝกและ     
เครื่องจกัร 
2.1.2 นําขอมูลสถิติการใชที่ไดจากการสํารวจ
ยอนหลัง 3 ป และขอมูลจากการสอบถามผูใช
และการศึกษาขอมูลที่เกี่ยวของเพื่อคาดการณ 

 
 
31 ม.ค. 48 / 
สํานักบริหารพัสดุ 
 
31 ม.ีค. 48 / 
สํานักบริหารพัสดุ 
  

เปนจุดออนของการควบคุมทีพ่บใน
งวดสิ้นสุด 30 ก.ย. 47 จึงจัดทํา
แผนการปรับปรุงแกไขซึ่งจะ       
รายงานผลการติดตามการปรับปรุง
ในปตอไป (งวดสิ้นสุด 30 ก.ย. 48) 
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วัตถุประสงคของ

การควบคุม 
 

(1) 

จุดออนของการควบคุมหรือ
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู 

 
(2) 

งวด/เวลา 
ที่พบ 

จุดออน 
(3) 

การปรับปรุง 
 
 

(4) 

กําหนดเสร็จ/ 
ผูรับผิดชอบ 

 
(5) 

หมายเหต ุ
 
 

(6) 
  

 
 
 
2.2…………………………… 
....................................……… 

 ความตองการพัสดุฯ ในอนาคตมาวิเคราะห
และจัดทํามาตรฐานกําหนดปริมาณการใชพัสดุ
แตละชนิดและกําหนดเวลาที่ตองการใชรวมทั้ง
กําหนดจุดสั่งซื้อ 
2.2.1………………………......................... 

................................................................... 

 
 
 
 
........................……. 
........................……. 

 
 
 
 

.....................................… 

.....................................… 
3. เพื่อใหการ
บันทึกบัญชี
พัสดุถูกตอง 
ครบถวน เปน
ปจจุบันและ
เปนไปตาม
ระเบียบสํานกั
นายก    
รัฐมนตรีวาดวย
การพัสดุ      
พ.ศ. 2535 และ
ที่แกไขเพิ่มเตมิ 
 

3.1 กรมไดมีคาํสั่งกรมสารขัณฑ
ที่  199/2546  ลงวันที่ 9 มิ.ย. 46 
แตงตั้งผูรับผิดชอบปฏิบัติตาม
ระเบียบสํานกันายกรัฐมนตร ี   
วาดวยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และ  
ที่แกไขเพิ่มเตมิ ขอ 35 แตยังไมมี
การตรวจนับพสัดุเพื่อเปรยีบเทียบ
กับบัญชีพัสดตุามที่กําหนดใน
ระเบียบฯ ดังกลาว 

งวดสิ้นสุด
30 ก.ย. 47 

3.1.1 พิจารณาดําเนินการกับผูรับผิดชอบตาม
ควรแกกรณี และสั่งกําชับใหดําเนินการตาม    
คําสั่งใหแลวเสร็จในเวลาทีก่ําหนด  
3.1.2  มอบหมายใหมีผูบงัคับบัญชาซึ่งรับผิดชอบ
โดยตรงในการติดตามผลการปฏิบัติตาม         
คําสั่ง ฯ และรายงานความคบืหนาใหทราบใน
การประชุมผูบริหารของกรมฯทุกครั้ง 
 
 
 
 
 

28 ก.พ. 48 / 
อธิบดีกรมสารขัณฑ
สํานักบริหารพัสดุ
สํานักการเงินและ
การบัญชี 
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วัตถุประสงคของ

การควบคุม 
 

(1) 

จุดออนของการควบคุมหรือ
ความเสี่ยงที่ยังมีอยู 

 
(2) 

งวด/เวลา 
ที่พบ 

จุดออน 
(3) 

การปรับปรุง 
 
 

(4) 

กําหนดเสร็จ/ 
ผูรับผิดชอบ 

 
(5) 

หมายเหต ุ
 
 

(6) 
 3.2.………………………….. 

....................................……... 
 3.2.1.………………………......................... 

.................................................................…. 
.............................… 
...........................…. 

......................................………… 

......................................………… 
 

ฯลฯ 
 

ฯลฯ  ฯลฯ ฯลฯ ฯลฯ 

ฯลฯ 
 

ฯลฯ  ฯลฯ ฯลฯ ฯลฯ 

 

 ชื่อผูจัดทํา    นายพัสดุ  บริหาร  
ตําแหนง   ผูอํานวยการสํานักบริหารพัสดุ 
วันที่   13  /  ธันวาคม    / 2547    




